
申請流程-1.點擊首頁”申請帳號” ”申請帳號”

(團體)



申請流程-2.閱讀申請須知並勾選同意條款
”申請帳號”

填寫網頁申請欄位

密

密

註:須下拉條款視窗
到最底才可勾選同意
下一步

(團體)



申請流程-3.填入申請所需資料
”申請帳號”

註: 1. 填寫公司資料
2. 上傳公司存摺
3. 送出申請

Email務必填寫正確

附件三,附件四

(團體)



申請流程-4.申請完成頁面

”申請帳號”(團體)



登入流程-1.點擊首頁”旅行社入口”

”首次登錄””首次登錄”

(團體)



登入流程-2.點擊首頁”旅行社入口”
於登入頁面中輸入信件中提供之帳號密碼

”首次登錄””首次登錄”

首次登入時系統會提
示使用者更改密碼，
以符合資安規範



登入流程-3.變更密碼後回申請列表
修改成功後會自動跳轉至申請列表頁面

”首次登錄”

◎新增預登

1. 須於入境日前30天~3個工作日前填寫團體資料及全團旅客名單送出預登申請,重遊資格由系統自動判定

2. 出境日翌日起30日內須上傳應備資料送出撥款申請,逾期無法送出撥款申請

3. 每次旅客名單修改均須與第一次預登名單比對,修改上限為50%,且入境日後不可修改旅客名單及入境日

4. 撥款申請時由系統判定符合重遊資格且已入境之旅客中勾選達門檻之重遊客人數,申請金額以實際入境

之有效人數計算

(團體)



頁面跳轉後根據提示欄位填入相關資訊

”預登申請”
◎新增預登申請

1.填寫團體資料: 入出
境日,人數,團費….等

2.填寫旅客名單:旅客姓
名,國籍,護照號碼

3.上傳行程表

4.送出預登申請
3天2夜以上

4人以上

團體旅遊

總團費須大於申請補助金額

(團體)



預登申請流程-2
頁面跳轉後根據提示欄位填入相關資訊

”預登申請”
◎填寫旅客名單

1.下載範本 批次上傳
(1)填寫旅客資料:

旅客姓名,國籍,

護照號碼

2.單筆新增

3.112/1/1之後若曾更換
護照,請加填舊護照號
碼查詢是否符合重遊客
身分

(團體)



預登申請流程-2
頁面跳轉後根據提示欄位填入相關資訊

”預登申請”

◎因當地法令限制無
法提供旅客資料

1. 旅客姓名,護照號
碼至少2個字元,且
需與旅遊保險旅客
名單相同

2. 重遊客須填寫完整
姓名,國籍,護照號
碼以便查詢是否符
合重遊客身分

3. 上傳當地法令限制
證明文件

(團體)



登入流程-3.變更密碼後回申請列表
修改成功後會自動跳轉至申請列表頁面

”首次登錄”

◎修改預登資料
◎送出撥款申請

1. 申請案件管理
點選”檢視 “

2. 月分列表/預登申請
點選”檢視“

3. 修改預登資料

4. 上傳應備文件後
送出撥款申請

1. 須於入境日前30天~3個工作日前填寫團體資料及全團旅客名單送出預登申請,重遊資格由系統自動判定

2. 出境日翌日起30日內須上傳應備資料送出撥款申請,逾期無法送出撥款申請

3. 每次旅客名單修改均須與第一次預登名單比對,修改上限為50%,且入境日後不可修改旅客名單及入境日

4. 撥款申請時由系統判定符合重遊資格且已入境之旅客中勾選達門檻之重遊客人數,申請金額以實際入境

之有效人數計算

(團體)



撥款申請流程-1-進入月份案件列表
點擊該月份明細操作按鈕以跳轉至月份案件列表 ◎修改預登資料

◎送出撥款申請

1. 申請案件管理
點選”檢視 “

2. 月分列表/預登申請
點選”檢視“

3. 修改預登資料

4. 上傳應備文件後

送出撥款申請

❷

◎需於入境日30天~3個工作天前預登

(團體)



預登申請流程-2
頁面跳轉後根據提示欄位填入相關資訊

”預登申請”

❸ 修改預登資料後
儲存

重遊客身分查核中

◎ 旅客名單修改
1.每次旅客名單修改均須與第一次預登
名單比對,修改上限為50%

2.旅客名單入境日翌日起不可修改

入境日修改仍須符合要點
(入境日前30日~3個工作日)

(團體)



預登申請流程-2
頁面跳轉後根據提示欄位填入相關資訊

”預登申請”

◎重遊判定
1. 是否為重遊客
2. 是否入境

團體入境後,入境日及人數不可修改

入境日翌日起,旅客名單不可修改

(團體)



預登申請流程-2
頁面跳轉後根據提示欄位填入相關資訊

”預登申請”

❹

1.上傳應備文件後
送出撥款申請
2.跳出視窗勾選重遊客
(需達10%),符合即成功送
出撥款申請

(重遊客申請上限2次)

合法旅宿

勾選重遊客

重遊 入境

(團體)



登入流程-3.變更密碼後回申請列表
修改成功後會自動跳轉至申請列表頁面

”首次登錄”

◎撥款申請進度查詢

◎線上補件

1.申請案件管理
點選”檢視 “

2.月分列表/撥款申請
顯示審核進度

3. 線上補件

1. 須於入境日前30天~3個工作日前填寫團體資料及全團旅客名單送出預登申請,重遊資格由系統自動判定

2. 出境日翌日起30日內須上傳應備資料送出撥款申請,逾期無法送出撥款申請

3. 每次旅客名單修改均須與第一次預登名單比對,修改上限為50%,且入境日後不可修改旅客名單及入境日

4. 撥款申請時由系統判定符合重遊資格且已入境之旅客中勾選達門檻之重遊客人數,申請金額以實際入境

之有效人數計算

(團體)



撥款申請流程-1-進入月份案件列表
點擊該月份明細操作按鈕以跳轉至月份案件列表

◎撥款申請進度查詢

◎線上補件

1.申請案件管理
點選”檢視 “

2.月分列表/撥款申請
顯示審核進度

3. 線上補件❷

◎需於出境翌日起30天內送出撥款申請

(團體)



撥款申請流程-1-進入月份案件列表
點擊該月份明細操作按鈕以跳轉至月份案件列表

◎撥款申請進度查詢

◎線上補件

1.申請案件管理
點選”檢視 “

2.月份列表/撥款申請
顯示審核進度

3. 線上補件❷

(團體)



預登申請流程-2
頁面跳轉後根據提示欄位填入相關資訊

”預登申請”

於顯示”不通過”

欄位重新上傳檔
案後送出補件

❸

(團體)



 系統網址: https://2026traveltaiwan.tad.gov.tw/

 客服電話: 02-2717-7919

 e-mail: Travel10@tva.org.tw

 line@: (ID: @2026traveltaiwan)
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